
 

 
Департамент образования и науки Курганской области 

Государственное автономное образовательное учреждение дополнительного 
профессионального образования  

«Институт развития образования и социальных технологий» 
(ГАОУ ДПО ИРОСТ) 

 

ПРИКАЗ 
 

________20.05.2025 г._________                                                                  № ____38____ 
 
 
 
Об утверждении Положения о правилах приема, комплектования групп, перевода 

и отчисления учащихся в ГАОУ ДПО ИРОСТ 
 

 
В соответствии с Федеральным законом от 29.12. 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании 

в Российской Федерации», приказом Министерства просвещения Российской Федерации 
от 09.11.2018 г. № 196 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 
образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам» 
ПРИКАЗЫВАЮ: 

1. Утвердить Положение о правилах приема, комплектования групп, перевода и 
отчисления учащихся в ГАОУ ДПО ИРОСТ согласно приложению. 

2. Признать утратившим силу приказ ГАОУ ДПО ИРОСТ от 31 августа 2015 г. № 
77 «Об утверждении Положения о правилах приема, комплектования групп, перевода и 
отчисления учащихся в ГАОУ ДПО ИРОСТ». 

3. Контроль за исполнением приказа возложить на проректора по 
учебно-методической работе Войткевич Н.Н. 
 
 
 
Ректор Н.Д. Бобкова 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Войткевич Наталья Николаевна 
(3522)65-12-92 
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Приложение к приказу  
ГАОУ ДПО ИРОСТ  
от ___20.05.2025 г.___ №___38___ 
«Об утверждении Положения о 
правилах приема, комплектования 
групп, перевода и отчисления 
учащихся в ГАОУ ДПО ИРОСТ» 

 
 
 

ПОЛОЖЕНИЕ 
о правилах приема, комплектования групп, перевода и отчисления учащихся в  

ГАОУ ДПО ИРОСТ 
 
 

Раздел I. Общие положения 
 
1. Положение о правилах приема, комплектования групп, перевода и отчисления 

учащихся в ГАОУ ДПО ИРОСТ (далее - Положение) разработано в соответствии с 
Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-Ф3 «Об образовании в Российской 
Федерации», приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 09 ноября 
2018 г. № 196 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 
деятельности по дополнительным общеобразовательным программам», Уставом ГАОУ 
ДПО ИРОСТ (далее - Институт) и локальными актами, регламентирующими организацию 
образовательной деятельности в Институте.  

2. Положение определяет правила приема, перевода и отчисления учащихся, 
обеспечивает соблюдение прав на получение дополнительного образования, в том числе и 
на договорной основе.  

3. Спорные вопросы, возникающие в ходе приема, перевода и отчисления 
решаются Комиссией по уреryлированию споров между участниками образовательных 
отношений в присутствии педагога дополнительного образования, учащегося, родителей 
(законных представителей) несовершеннолетних.  
 

Раздел II. Правила приема учащихся 
4. В Институт принимаются учащиеся, в соответствии с их интересами и 

способностями.  
5. Комплектование контингента учащихся является компетенцией Института и 

осуществляется в соответствии с правилами и локальными нормативными актами.  
6. Количество групп, численный состав каждого объединения, количество часов 

занятий в неделю регламентируются дополнительными общеобразовательными 
общеразвивающими программами, расписанием.  

7. Основное комплектование групп учащихся проводится с 15 августа по 15 
сентября текущего года. При наличии свободных мест в объединении прием учащихся 
может осуществляться в течение всего учебного года.  

8. Количество учащихся в объединениях (учебных группах) определяется 
санитарными нормами и правилами для учреждений дополнительного образования детей 
и локальными актами Института.  

9. Прием учащихся в объединения Института производится на основании 
заявления родителей (законных представителей) несовершеннолетних, граждан 
преимущественно при личном обращении и (или) по электронной почте.  

10. Перечень документов необходимых для зачисления в объединение: 
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 письменное заявление родителей несовершеннолетних, граждан ((законных 
представителей); 

 согласие на обработку персональных данных. 
11. 3ачисление осуществляется приказом ректора Института и доводится до 

сведения учащихся, родителей (законных представителей) несовершеннолетних. 
12. Приказом ректора назначается ответственный за прием документов и 

оформление соответствующих приказов из числа сотрудников Института. Документация 
хранится в соответствии с требованиями делопроизводства.  

13. Учащийся по собственному желанию, по решению родителей (законных 
представителей) может завершить обучение на любом этапе освоения программы.  

14. При приеме в Институт учащиеся, родители (законные представители) 
несовершеннолетних должны быть ознакомлены с Уставом Института, лицензией на право 
ведения образовательной деятельности, дополнительными общеобразовательными 
общеразвивающими программами, реализуемыми в Институте, правилами внутреннего 
распорядка для учащихся. 

15. В приеме в Институт учащемуся может быть отказано в следующих случаях: 

 по возрастному несоответствию избранной дополнительной 
общеобразовательной общеразвивающей программе; 

 при полной укомплектованности учебных групп. 
16. При приёме в Институт не допускаются ограничения по расе, национальности, 

происхождению, отношению к религии, убеждениям, социальному положению.  
17. 3а учащимся сохраняется место в Институте на время его отсутствия в 

случаях: болезни, при наличии медицинской справки, прохождения санаторно-курортного 
лечения, по семейным обстоятельствам, по письменному 3аявлению. 
 

Раздел III. Комплектование групп 
 
18. Количество учащихся в группе, их возрастные категории, а также 

продолжительность учебных занятий в группе зависят от направленности дополнительных 
общеобразовательных программ.  

19. 3анятия проводятся по группам и (или) индивидуально. Соотношение часов, 
отведенных на групповую и индивидуальную формы работы с учащимися, определяется 
учебным планом (как правило, групповые занятия 8-15 человек, возможно деление на 
подгруппы 4-7 человек). 
 

Раздел IV. Перевод и отчисление учащихся 
 
20. Перевод и отчисление учащихся осуществляется по приказу ректора 

Института. 
21. Отчисление учащегося из Института осуществляется: 
1) в связи с завершением обучения по дополнительным общеобразовательным 

общеразвивающим программам; 
2) досрочно по основаниям, установленным п.4.3.данного раздела. 
22. Досрочно отчисление учащегося из Института осуществляется в следующих 

случаях: 
1) по инициативе учащегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего учащегося, по состоянию здоровья учащегося, препятствующего 
дальнейшему обучению и др. 

2) по инициативе Института, в случае применения к учащемуся, достигшему 
возраста пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания, в случаях 
нарушения Устава учреждения и иных локальных актов учреждения; 

3) по инициативе Института, в случае применения к учащемуся, достигшему 
возраста пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания, по причине 
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невыполнения учащимся по дополнительной общеобразовательной общеразвивающей 
программе обязанностей по добросовестному ее освоению и выполнению учебного плана, 
а также в случае установления нарушения порядка приема в образовательную 
организацию, повлекшего по вине учащегося его незаконное зачисление в 
образовательную организацию; 

4) по обстоятельствам, не зависящим от воли учащегося или родителей 
(законных представителей) несовершеннолетнего учащегося и Института 

23. Досрочное отчисление учащегося по собственной инициативе или инициативе 
родителей (законных представителей) несовершеннолетнего учащегося, осуществляется 
на основании заявления. 

 
Раздел V. Заключительные положения 

 
24. В настоящее положение приказом ректора Института могут быть внесены 

дополнения, изменения, содержание которых определяется вновь принятыми 
нормативно-правовыми актами и в соответствии с изменениями в действующем 
законодательстве. 
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