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M.T1.

MonoxeHue o kaHuenapuu FAOY ANO UPOCT
1. O6wKe nonoxeHuns

1.1. Hactoswee [lNonoxeHne onpegensieT opraHM3aunoHHO-NPaBOBblE OCHOBbLI U
nopsagok gestensHoctn kaHuenapuun FAQY AOMNO NPOCT (aanee — kaHuenapus).

1.2. KaHuenapua cosgaeTtca M nukBMampyeTtcs npukasom pektopa FAQY [OMNO
NPOCT (panee — IHCTUTYT).

1.3. KaHuensapusa nogymHseTca HenocpeacTBeHHO pektopy MHCTuTyTa.

1.4. B cBOen oeAaTenbHOCTUN KaHUEensipusi pyKoBoACTBYeTCS:

- 3akoHopaTtenbcTBoM Poccuickon denepaumm;

- HOpPMAaTWUBHO-NPaBOBbLIMW akTamu MuHuUCTEpCTBaA NpocBeLleHnst Poccumnckon
depepauyunu;

- HOpMaTUBHO-NpPaBoOBbIMK akTaMn KypraHckon obnacTu;

- YctaBoM NHCTUTYTA;

- HacToAwwmm NonoxeHnew;

- NoKanbHbIMM HOPMAaTMBHO-NPaBOBbIMK akTaMmun MHCTUTyTAa.

2. CTpyKTypa 1 WITaTHaA YUCIIEHHOCTb KaHuenspum

2.1. CTpyKTypy W LWTaATHYI YMUCMNEHHOCTb KaHUENApUW yTBeEpXOaeT pekTop
MHcTuTyTa. LWTaTtHOoe pacnucaHue W CTPyKTypa KaHUEeNnspun MOXeT U3MEHATbCA B
3aBUCUMOCTU OT W3MEHEHUN B HanpaBfeHUsSX AEeATEeNbHOCTM KaHuenspuum n obbema
BbIMOMHAEeMON paboTbl.

2.2. KaHuenspuio BO3rnaBndeT 3aBeylolWuni KaHuenspuen, HasHavYaembl Ha
AOSDKHOCTb pekTopoM NHCTuTyTa.

2.3. COTpyAHMKM KaHUENApUM HasHa4yarTCs Ha AOSMKHOCTM M 0cBOBOXOAKTCS OT
AOIMKHOCTEN NPUKa3oM pekTopa.

2.4. PacnpegeneHne obssaHHocTeM Mexay — paboTHMKaMM  KaHuenspum
NpPOn3BOAMTCHA HA OCHOBAHUM AOSMKHOCTHBLIX MHCTPYKLNNA.

3. 3apaum KaHuenspuu

3.1. CoBepLueHCTBOBaHME CUCTEMbI Aeronpon3BoacTea B MHCTUTYTe.

3.2. OnTMmMusauusa cuctembl gJokyMeHToobopoTa B HCTUTyTE.

3.3. OpraHusaunmoHHO-MeToANYEeCcKoe PYKOBOACTBO, KOOPAMHAUMA U KOHTPOIb
AeATEeNbHOCTU CTPYKTYPHbIX nogpasgeneHmin MHCcTuTyTa no Bonpocam Aerionpon3soacTea
N apXuBHOro aena.

3.4. MNogrotoBka M oopmMneHne OOKYMEHTOB B COOTBETCTBUMMU C OEUCTBYHOLUMU
cTaHgapTaMmu 1 npasunamm.

3.5. KoHTpornb Hag NnpoxoXaeHnem v UCMNornHeHneM JOKyMeHToB B VHcTuTyTe.

3.6. BHegpeHve HOBbIX METOAOB OpraHu3auun 4enonpov3BoaCcTBa, B TOM YUCne Ha
OCHOBE UCMOSb30BaHWUA COBPEMEHHbIX MHAPOPMAaLIMOHHBIX TEXHOSOTUN.



3.7. TloBbleHNe YpOBHA MNOArOTOBKM paboTHukoB WHCTUTYyTa B obnactu
AEenonpon3BOACTBa.

4. DyHKUUN KaHLEenapum

4.1. OpraHmsauma paboTbl NO perucTpaumm, yyeTy, XpaHeHu W nepepaye B
COOTBETCTBYHOLLNE CTPYKTYPHblE nogpasgerneHus OOKYMEHTOB TekyLero
AernonpousBoOACTBa, B TOM 4ucCrie MNPUKa3oB W PacnopsiKeHWM pykoBOACTBa, MO
PopMMPOBaHNIO s U UX caave Ha XpaHeHue.

4.2. ObecneyeHne cBOoeBpeMEHHON 06paboTKM MOCTynawLwen M OoTnpaBrseMon
KOppecrnoHAeHUNKN, ee AOCTaBKN N0 Ha3HaAYEeHUIO.

4.3. OcylecTBrieHWe KOHTPOSA 3a CPOKaMW WCMOSIHEHUS [OOKYMEHTOB U UX
npaBubHbIM OHOPMITEHNEM.

4.4. PaspaboTka W BHeApeHWe WHCTPYKUUW NO BeOeHUo OenonpovsBoiCcTBa B
NHcTuTyTe.

4.5, MeToanyeckoe PYKOBOACTBO opraHusauuen AenonpousBoacTea B
nogpasgeneHusix.

4.6. KOHTponb 3a npaBusibHbIM (POPMUPOBAHNEM, XPaHEHMEM U CBOEBPEMEHHOM
caaden gen B apxme.

4.7. ObecneyveHne BHELLHETO 1 BHYTPEHHEro 4OKymeHToobopoTa NHcTUTyTa.

4.8. YyacTne B NogrotoBKe CO3blBaeMbIX PYKOBOACTBOM COBELLLAHUN U opraHu3aums
NX TEXHNYECKOro 0bCnyXmnBaHus.

4.9. ObecneYveHne yCTaHOBNEHHOIO peXxunmMa AocTyna K JOKYMeHTauuu.

4.10. BHegpeHne HOBbIX METOA0B U cpeacTB paboTbl C AOKYMEHTaMM.

5. MpaBa paGoTHMKOB KaHLUenApun

PaboTHMKM KaHLeNnapun MMeT Npago:

5.1. laBaTb obsa3aTenbHble OS5 UCMOMNHEHUS yKa3aHus paboTHMKaM CTPYKTYPHbIX
nogpasgeneHvin B npegeriax cCBoen KoMneTeHLuuN.

5.2. 3anpawwmBaTtb 1 nony4aTb HeOHBXOANMYH MHGOPMALMIO N JOKYMEHTHI.

5.3. laBaTb pasbsCHEHUS, yKa3aHNA, pekoMeHaaumu.

5.4. MNpoBoanTb coBeLaHnd, NMbo y4acTBoBaTb Ha 0BLLUX COBpaHuUsIX.

5.5. BeicTynaTb C MHULUMATUBON MPUHATUA, UBMEHEHUS NUOO OTMEHbLI NIOKanbHOro
HOPMaTMBHOIO akTa.

5.6. BsanmopgencrtesoBaTb C ApyrMMn CTPYKTYPHbIMKU noapasgenenna NHctutyTa.

6. B3aMMOOTHOLIEHUSI C APYITMMU CTPYKTYPHbIMU nofapa3saeneHnamMmu UHcTuTtyTa

KaHuenapua BzanMoaencTeyeT:

6.1. C pykoBoaUTENAMU BCEX CTPYKTYPHbIX noapasgeneHnin WHctutyta - no
BOMpocaM BefeHUs Oernonpou3BoAcTBa, opraHmM3auum KOHTPOIS U NPOBEPKN NUCMONMHEHNSA
yKasaHuin KaHUensipum, NoAroToBKN U NpeacTaBneHns HeobXoaMMbIX JOKYMEHTOB;

6.2. C oTgenom npaBoBOro M KagpoBOro obecneyeHns - No NpaBoBbIM BONPOCaM,
CBSA3aHHbLIM C MOArOTOBKOW AOKYMEHTOB, MO Bonpocam noabopa, npuema, yBOSIbHEHUS U
nepemMeLLeHnsi paboTHUKOB KaHLenspuu,

6.3. C XO34MCTBEHHbIM OTAENOM - MO Bonpocam obecneyeHns cpeacTBamu
OPrTEXHUKN, BriaHKamMn JOKYMEHTOB, KaHLTOBapaMu.

7. OTBeTCTBEHHOCTb

7.1. KaHuenapusa B nuue 3aBeayoLLero HeceT OTBETCTBEHHOCTb 3a:

- HEWUCMNONHEHWe WNU HeHagnexawlee WCMoNHeHne QYHKUMA U MONHOMOYUH,
OTHECEHHbIX K ero KoMneTeHuuu;

- HapyLweHus TpeboBaHun YcTaBa 1 nokanbHblIX aktoB MHCTUTYTA.



7.2. K paboTHMKamM KaHUenNsapum mMoryt 6biTb NPUMEHEHbI Mepbl AUCLUNIIMHAPHOIO
BO3OENUCTBMS B COOTBETCTBUM C TpyaoBbiM kKogekcom P® 3a HeBbiNonHeHuMe wunuv
HeHaanexallee NCNOSTHEHME OOSKHOCTHbIX 00513aHHOCTEN.

7.3. OTBETCTBEHHOCTL paboTHMKOB KaHuenapum yctaHaBnmMBaeTCst JOSMKHOCTHBIMU
NHCTPYKLMNAMM.
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